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1. Giltigkeit

1.1. Diese Benutzungsordnung regelt die Bedingungen, unter denen in den flr den studentischen
Betrieb vorgesehenen Rdumen (Laborraume, Terminal- und Rechnerraume) des Instituts fir
Kommunikationstechnik gearbeitet werden darf. Sie verweist ohne Anspruch auf Vollstandigkeit
vorsorglich auf Sicherheitsvorschriften und Gefahrenquellen. Entsprechend ihrer Ausbildung als
angehender Diplomingenieur, Master of Science (M. Sc.) oder Bachelor (B. Sc.) sind die Benutzer
verpflichtet, sich selbst tGber den Inhalt der einschldgigen Sicherheitsvorschriften zu informieren
und sie in ihnrem Arbeitsumfeld zu beachten.

1.2. Zum Aufenthalt in den Arbeitsraumen des Instituts sind neben den Mitarbeitern des Instituts nur
diejenigen Studierenden berechtigt, die am Institut eine Arbeit (Studienarbeit, Abschlussarbeit oder
Diplomarbeit) anfertigen oder an einer Lehrveranstaltung des Instituts (z.B.: Praktikum, Labor- oder
Rechnertibung) teilnehmen und durch Unterschrift die Einhaltung dieser Benutzungsordnung
zugesichert haben.

2. Aufenthalt in den Arbeitsrdumen

2.1. Die Arbeitsraume sind an Werktagen von 9.00 bis 17.30 Uhr gedffnet. AuBerhalb dieser Zeiten
dirfen Studierende aus Sicherheitsgriinden nur in Ausnahmefallen und mit besonderer
Genehmigung arbeiten.

2.2. Vor Beginn der Arbeit hat sich jeder mit den einschlagigen Sicherheitsbestimmungen (VDE 100 und
verwandte [1]) vertraut zu machen. Er hat sich tiber Lage und Bedienung der Einrichtungen zum
Freischalten spannungsfiihrender Teile zur Feueralarmierung zur telefonischen Alarmierung zur
Bekdmpfung von Branden und die Lage von Notausgangen und Fluchtwegen selbstandig zu

informieren.
2.3. Die aushangenden Hinweise flr den Notfall sind unbedingt vorsorglich zu lesen und zu beachten.
2.4. Experimentelle oder praktische Arbeiten mit in Betrieb befindlichen Gerdten, sowie Arbeiten an

Spannungen dber 65V sind nur nach ausdriicklicher Absprache mit dem Betreuer zuldssig. Sie
dirfen nur ausgefiihrt werden, wenn mindestens 2 weitere Personen im Labor anwesend sind. Es
muss sichergestellt sein, dass auch auBerhalb der Offnungszeiten ein fachkundiger
Institutsmitarbeiter anwesend ist. Andernfalls sind die Arbeiten einzustellen, und der Aufbau ist
gegen versehentliche oder fahrlassige Personengefahrdung zu sichern.

2.5. Die in den Labor- und Arbeitsraumen befindlichen Versuchsaufbauten, Messgerate und Anlagen
konnen gefahrliche Spannungen fiihren. Das Benutzen oder Anfassen von Geraten, in deren
Benutzung der Student nicht ausdriicklich eingewiesen wurde, ist verboten. Die Versuchsbetreiber
missen MaBnahmen gegen das unbeabsichtigte Beriihren von gefahrlichen Geraten treffen.

2.6. Studentische und wissenschaftliche Hilfskrafte sowie Mitarbeiter dirfen auch auBerhalb der
Offnungszeiten im Institut und im Laborbereich arbeiten soweit sie reine Biirotatigkeiten oder
Programmiertatigkeiten ausfiihren. Arbeiten an Starkstrom oder gefahrlichen Geraten oder
Maschinen sind verboten, wenn nicht mindestens zwei weitere fachkundige Institutsmitarbeiter
anwesend sind.

3. Arbeitsplatze

3.1. Studierenden konnen fiir die Anfertigung von Studienarbeiten, Abschlussarbeiten und
Diplomarbeiten Arbeitsplatze zugewiesen werden. Dabei werden Hardwarearbeiten bevorzugt
berticksichtigt. Die Platze sind mit dem CIP-Pool Beauftragten (Herr Becker) abzustimmen.

3.2 Die Arbeitsplatze sind in einem ordentlichen Zustand zu halten. Fremde Arbeitsplatze und die dort
stehenden Versuchsaufbauten dirfen nicht benutzt oder verandert werden. Gerate aus fremden

Laborordnung des IKT (Stand Dez-20) Seite 2 von 6



il
{0 2
oo 4

33.

3.4.

3.5

Leibniz
Universitat
Hannover

Aufbauten dirfen nur nach Absprache mit dem Betreuer entfernt werden. Das Entfernen ist durch
eine Notiz zu kennzeichnen, die den Namen des Entleihers und das Gerat enthalt.

Bei Unterbrechungen der Arbeit von langer als eine Woche hat sich der Student beim Betreuer
abzumelden. Die benutzten Gerdte missen freigeschaltet werden und sind, falls sie einen
bestimmten Standort haben, an diesen Standort zuriickzustellen. Der Arbeitsplatz ist aufzuraumen.
Die bei den Arbeitsplatzen befindlichen SchlieBfacher sollen nur zur Aufbewahrung von
institutseigenem Material verwendet werden. Das Institut Gbernimmt keine Haftung flr privates
Eigentum in diesen SchlieBfachern. Von den ausgehandigten Schltsseln dirfen keine Duplikate
erstellt werden.

Nach Abschluss der Arbeit ist der Arbeitsplatz einschlieBlich SchlieBfach aufzurdaumen und zu
reinigen. Die ausgehandigten SchlieBfachschlissel sind zurlickzugeben.

4. Umweltschutz

4.1.

4.2.
43.

Die Papierkdrbe in den Raumen des Instituts sind nur fir Hausmull geeignet. Anfallender
schadstoffhaltiger Ml (z.B. Batterien, Akkumulatoren, Farbbinder, Toner, Drucktintenbehilter,
Drucktrommeln von Kopierern und Laserdruckern, Kohle- und Blaupapiere, Farb- und
Losungsmittelreste) ist beim Lagerleiter (Herr Becker) abzugeben.

In den Laborraumen befinden sich Kartons oder Eimer zur Sammlung von Altpapier.

Im gesamten Institut gilt absolutes Rauchverbot.

5. Nutzung von Werkzeugen, Bauteilen, Geraten und Datenbiichern

5.1.

5.2.

53.

5.4.

5.5.

Der Benutzer ist fir den ordnungsgemaBen und sicheren Zustand der von ihm benutzten
Werkzeuge, Bauteile und Gerate selbst verantwortlich. Mangel oder Zweifel Giber den Zustand sind
dem Betreuer oder einem anderen Beschaftigten des Instituts zu melden. Bis zur Klarung oder
Abstellung des Mangels darf die Einrichtung nicht benutzt werden. Durch Kennzeichnung 0.a. muss
verhindert werden, dass die Einrichtung versehentlich von anderen benutzt wird.
Messeinrichtungen und Messhilfsmittel sind vor Benutzung daraufhin zu Gberpriifen, ob sie fir die
Arbeiten geeignet sind und von Konstruktion und Zustand her entsprechend den VDE-Vorschriften
zu diesem Zweck verwendet werden dirfen. Im Zweifelsfall sind die Messungen zu unterlassen und
der Betreuer zu benachrichtigen.

Alle Einrichtungen und Gerate in den Laborrdumen mussen sorgfaltig und sachgemaB behandelt
werden. Vor der Benutzung muss sich der Student mit der Bedienung einschlieBlich der
zugehorigen Sicherheitshinweise vertraut machen. Bedienungsanleitungen sowie kurze
Einflihrungen befinden sich i.a. bei den Geraten. Ausfiihrliche Bedienungsanweisungen,
Spezialzubehor (spezielle Tastkdpfe, Kalibrierzubehor) sowie die Serviceunterlagen sind beim
Gerateverwalter ausleinbar und miissen unmittelbar nach Benutzung zurlickgegeben werden.
Fehler an Geraten oder an der Starkstrominstallation miissen unmittelbar an den Betreuer oder
einen anderen Mitarbeiter gemeldet werden, unabhangig davon, ob der Schaden bereits
vorgefunden wurde oder erst wahrend der Benutzung aufgetreten ist. Bei die Sicherheit
beeintrachtigenden Fehlern ist das Gerat oder die Einrichtung sofort unter Berlicksichtigung der
einschldgigen SicherheitsmaBnahmen auBer Betrieb zu setzen. Der Benutzer hat z.B. durch
eindeutige Kennzeichnung dafir zu sorgen, dass die Einrichtung nicht versehentlich wieder in
Betrieb genommen wird.

Spezialwerkzeuge, die an frei zugéanglichen Orten (Wandbretter 0.4.) aufbewahrt werden, sind nur
zur kurzfristigen Benutzung zu entnehmen. Sie sind spatestens abends wieder an ihren Platz
zurickzubringen. Weitere Werkzeuge konnen voriibergehend beim Werkstattleiter (Herr Becker)
nach Absprache mit dem Betreuer ausgeliehen werden.
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Arbeitsauftrage fur die Werkstatt (Blechbearbeitung, Bearbeitung von Platinen usw.) sind schriftlich
zu formulieren und Uber den Betreuer zu erteilen.

Spezielle Messgerate konnen im Geratelager entliehen werden. Diese Gerate sind nach Gebrauch
umgehend an ihren Standort zurtickzubringen.

Servicearbeiten (Kalibrierungen usw.) oder Reparaturen an den Geraten diirfen nur nach
ausdriicklicher Genehmigung des Betreuers ausgefiihrt werden.

Nach Abschluss der praktischen Arbeit sind alle ausgegebenen und nicht eingebauten Bauteile
sowie das ausgeliehene Werkzeug an das Materiallager zuriickzugeben. Sie sind nach Anweisung
des Materialverwalters einzuordnen. Versuchsschaltungen und Probeaufbauten sind nach
Anweisung durch den Betreuer zu demontieren.

Datenblicher sind lediglich zur kurzfristigen Ausleihe bestimmt. Sie sind auf den Arbeitstischen
offen sichtbar aufzubewahren. Fir den langeren Bedarf kdnnen am Institut Fotokopien der
entscheidenden Informationen angefertigt werden.

6. Experimentierstromversorgung

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Zu jedem Labortisch gehdrt ein Aufsatz mit Steckdosengruppen, die mit einem
Sicherungsautomaten eingeschaltet werden kdnnen, und an dieselbe Phase angeschlossen sind.
Fir die Versorgung von Labor-, Mess- und Rechneraufbauten dirfen nur diese Steckdosen
verwendet werden.

Dauerversuche, die tber die C)ffnungszeiten hinaus durchlaufen sollen, sind vom Betreuer zu
genehmigen.

Beim Messen an Geraten mit Spannungen Uber 65V ist besondere Vorsicht geboten.
Spannungsfiihrende Teile sind gegen Beriihrung zu sichern. Arbeiten an unter Spannung stehenden
Teilen sind ausdrucklich verboten.

In den Experimentallaboratorien befinden sich rot gekennzeichnete Notaustaster zum Abschalten
aller Stromversorgungen. Die Wiedereinschaltung der Stromversorgung nach einer Notabschaltung
darf nur von Mitarbeitern des Instituts vorgenommen werden. NOTAUS-Taster nur im Gefahrenfall
benutzen.

7. Verhalten bei einem Unfall

7.1.

7.2.

7.3.

Vor Beginn von Bergungs- und RettungsmaBnahmen ist sicherzustellen, dass der Verungliickte
spannungsfrei ist. Dazu ist durch Betdtigen der NOTAUS-Schalter, der Hauptschalter oder durch
andere MaBnahmen unter Berlicksichtigung der eigenen Sicherheit die Spannung abzuschalten.
Erst wenn zweifelsfrei gesichert ist, dass der Verungliickte nicht mehr unter Spannung steht, darf er
leitend berihrt werden.

Bei schweren Unfallen ist sofort das Institutspersonal zu verstandigen. AuBerdem ist der
Feuerwehr-Notruf (112 von jedem Institutstelefon) zu informieren. Gegebenenfalls ist Erste-Hilfe zu
leisten.

VerhaltensmaBregeln fur den Brandfall finden sich auf dem in jedem Raum aushdngenden Plakat
"Verhalten im Notfall". Kleinstfeuer kdnnen mit einem Feuerloscher bekdmpft werden. Bei starker
Rauchentwicklung bzw. zu groBem Risiko ist das Gebaude umgehend unter Benutzung des
Nottreppenhauses zu verlassen. Die Aufziige dirfen bei Feuer nicht benutzt werden.

8. Benutzung von Rechnern

8.1.

Zur Durchfiihrung oder Unterstiitzung von Arbeiten werden von den jeweiligen Betreuern
Zugangsberechtigungen zu Rechnern und zu Softwaresystemen vorgesehen. Die erforderlichen
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Zugriffsrechte werden vom Systembetreuer nach der Anmeldung oder im Verlauf der Arbeit
vergeben.

Als Benutzer im Sinne der folgenden Absatze gilt jeder, der in irgendeiner Form Zugang zu einem
Rechner oder Rechnerpool des Instituts sowie zu der zugehdrigen Dokumentation hat. Die
folgenden Punkte gelten somit auch fir denjenigen, der keine spezielle Zugangsberechtigung zu
einem Rechner oder Rechnernetz erhalten hat.

Benutzer dirfen nur auf den ihnen zugewiesenen Rechnern und nur innerhalb der fur sie
vorgesehenen Softwareumgebung arbeiten. Sie haben ihre Zugangskennworte geheim zu halten
und regelmaBig zu andern. Ihnen bekannt gewordene fremde Zugangsberechtigungen sind
ebenfalls geheim zu halten. Deren Benutzung ist verboten.

Auf den Rechnern bereitgestellte Software darf nur fiir die vorgesehenen Zwecke genutzt werden.
Im Zweifelsfall muss sich der Benutzer Uber die jeweiligen Lizenzbedingungen informieren. Mit der
Anerkennung dieser Ordnung verpflichtet er sich gleichzeitig, diese Lizenzbedingungen zu beachten.
Das Weitergeben oder Kopieren von Dokumentationen ist ebenfalls nur entsprechend den
jeweiligen Lizenzbedingungen erlaubt.

Eigene Software oder den Benutzern von fremder Seite legal zuganglich gemachte Software darf
auf die Rechner des Instituts nur nach ausdricklicher Ricksprache mit den Systembetreuern
tbertragen werden. Der Benutzer ist fiir die Einhaltung der Lizenzbedingungen selbst
verantwortlich. lllegal erworbene Software darf weder auf den Rechnern gespeichert oder zum
Ablauf gebracht werden noch diirfen die Rechner zum Vervielfaltigen solcher Software benutzt
werden. Es wird auf die Gefahr des Einschleppens zerstérender Programme (sog. Viren) bei der
Installation unbekannter Software hingewiesen. Beobachtungen, die die Existenz von Virus-
Programmen auf den Rechnern des Instituts vermuten lassen, sind sofort dem Systembetreuer zu
melden.

Das Institut weist daraufhin, dass auch im Softwarebereich VerstBe gegen das Urheberecht und
damit zusammenhangende Gesetze strafrechtliche Konsequenzen und Schadensersatzanspriiche
zur Folge haben konnen. Die Benutzer sind verpflichtet, sich selbst lber die im Einzelfall geltenden
Bestimmungen und Gesetze zu informieren.

Mit der Anerkennung dieser Laborordnung wird dem Institut die Erlaubnis erteilt, die
Benutzungszeiten der Rechner und damit zusammenhangende Informationen gegebenenfalls auch
automatisch zu erfassen und fur folgende Zwecke auszuwerten: - Erfassung der Auslastung von
Rechnern und Peripherie - Erfassung und Zuordnung von kostenpflichtigen Leistungen -
Erkennung und Eingrenzung von Fehlern und Fehlfunktionen - Schutz vor Missbrauch und
Eingrenzung missbrauchlicher Benutzung. Die Erfassung dient nicht der Leistungs- oder
Anwesenheitskontrolle. Nach Ende der Arbeiten oder nach endglltigem Erléschen der
Zugangsberechtigung werden dabei gesammelte oder ausgewertete personenbezogene Daten
vernichtet.

Die Systembetreuer kdnnen bei Bedarf Einschrankungen der Benutzungsmaglichkeiten in Absprache
mit den beteiligten Betreuern festlegen.

Bei Fehlfunktionen an Rechnern ist der Systembetreuer oder der Betreuer der Arbeit zu informieren.
Eigenmachtige Arbeiten in den Konfigurationsdateien oder an der Hardware sind verboten. Will der
Benutzer nach Absprache mit dem Betreuer Hardwarearbeiten ausfiihren, gelten automatisch die
fur experimentelle Arbeiten genannten Sicherheitsregeln.

In Arbeitsraumen, die nur Rechner, Terminals und Peripherie enthalten und die im Regelfall nur zur
Softwareerstellung dienen, kénnen aus Kapazitatsgriinden oder zur Erflillung von anderen
Vorschriften (z.B. DFG-Richtlinien) von Abschnitt 2 abweichende eigene Regelungen tiber
Aufenthalt und Offnungszeiten festgelegt werden. Zu diesen abweichenden Zeiten sind in den
entsprechenden Rdumen aus Sicherheitsgriinden alle Hardwaretatigkeiten einschlieBlich aller
Reparaturarbeiten ausdriicklich verboten. Im Zweifelsfall ist die Arbeit einzustellen.
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8.12.  Jeder Benutzer ist flir die Sicherheit der von ihm erstellten Daten und Programme selbst
verantwortlich. Die vom Institut in regelmdBigen Abstanden durchgefiihrten Datensicherungslaufe
dienen primar zur Wiederherstellung der Systemkonfiguration und der Dateiorganisationen nach
schwerwiegenden Hardwarefehlern in den Speichermedien der zentralen Server. Die
Sicherungslaufe erfolgen aus Aufwandsgriinden mit gestaffeltem Umfang und in unterschiedlichen
zeitlichen Abstanden wochentlich bis vierteljahrlich.

8.13.  Der Benutzer muss daher davon ausgehen, dass im ungunstigsten Fall (gleichzeitiges Auftreten
mehrerer Fehler) von Seiten des Instituts nur ein mehrere Wochen alter Datenbestand
wiederhergestellt werden kann. Das Institut Gbernimmt keine Haftung fiir Schaden und Verluste,
die durch den Verlust von Benutzerdateien entstehen.

8.14.  Es wird jedem Benutzer empfohlen, spatestens am Ende eines Arbeitstages von den gednderten
Dateien Sicherungskopien auf getrennten Disketten zu erstellen.

8.15.  Benutzer werden ausdriicklich ermutigt, bei ihren Betreuern ber den Rahmen ihrer Arbeit
hinausgehend spezifizierte Rechte zu beantragen, um sich zu ihrer Ausbildung gezielt mit weiteren
Hardware- und Softwaresystemen vertraut zu machen.

9. Urheberrechte

9.1. Wahrend der Tatigkeit am Institut gewonnene Erkenntnisse, die urheberrechtlich oder durch
besondere Vereinbarungen des Instituts mit Dritten geschiitzt sind, sind vertraulich zu behandeln
und durfen nicht an Dritte weitergegeben werden.

Hannover, Dezember 2020
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